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AD ALTIORA

Oficio CM- 65/2026
Braganca Paulista, 23 de margo de 2026.

Ao Exmo. Sr.
SEBASTIAO GARCIA AMARAL

DD. Presidente da Camara Municipal de Braganga Paulista

Prezado Senhor,

Venho através deste, mui respeitosamente, passar as maos de Vossa
Exceléncia, para a alta apreciagdo desse nobre Legislativo, o presente Projeto de Lei, que
“DISPOE SOBRE A AUTORIZACAO PARA A INCINERACAO E/OU DESTRUICAO
MECANICA DE DOCUMENTOS DO ARQUIVO PERMANENTE DA DIVISAO DE
PATRIMONIO MOBILIARIO DA PREFEITURA MUNICIPAL, NA FORMA QUE ESPECIFICA,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O referido Projeto de Lei tem por objetivo autorizar a Administracao
Publica Municipal a proceder a incineragao e/ou destruicdo mecanica de documentos, os
quais ja ultrapassaram 5 (cinco) anos de arquivamento.

Considerando a relevancia e a seriedade de tal medida, o Projeto de Lei
estabelece a instituicdo de uma comissao especializada, responsavel pela selegao criteriosa
dos documentos a serem eliminados, a fim de evitar a destruicao de arquivos que devam ser
preservados.

A presente iniciativa justifica-se pela superlotacdo dos 3 (trés) galpdes
atualmente utilizados para o armazenamento desses documentos, situacdo que
compromete a organizagcao e dificulta a gestdo do acervo, além de gerar despesas
desnecessarias com a locacdo desses espacgos, recursos estes que poderiam ser
destinados a outras areas prioritarias da Administragao.

Assim sendo, solicito a acolhida e aprovagdo do Projeto de Lei
apresentado, oportunidade em que reitero a Vossa Exceléncia e a seus llustres Pares, os
mais elevados votos de estima e consideracéo.

Atenciosamente,

A conformidade com a assinatura pode ser verificada el
https://serpro.gov.br/assinador-digital

G Serpro

EDMIR CHEDID
Prefeito Municipal

Av. Antonio Pires Pimentel, n° 2015, Centro — CEP: 12.914-900 — Braganga Paulista - SP
Telefone: (11) 4034-7100
www.braganca.sp.gov.br /.gabinete@braganca.sp.gov.br



IRAGANGCA PAULISTA
AD ALTIORA
N A

Prefeitura do Municipio de Braganca Paulista
Gabinete do Prefeito

PROJETO DE LEI N°

DISPOE SOBRE A AUTORIZAGAO PARA A INCINERAGAO E/OU
DESTRUIGAO MECANICA DE DOCUMENTOS DO ARQUIVO
PERMANENTE DA DIVISAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO DA
PREFEITURA MUNICIPAL, NA FORMA QUE ESPECIFICA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Braganga Paulista aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a proceder a incineracao e/ou
destruicdo mecanica de documentos inserviveis existentes na Divisdo de Patrimonio
Mobiliario — Arquivo Permanente da Prefeitura Municipal de Braganga Paulista, nos termos
desta Lei.

Art. 2° Compéem o Arquivo Permanente da Prefeitura Municipal os
documentos produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades pelos érgaos publicos
municipais, em decorréncia de suas fungdes executivas e legislativas.

Art. 3° Para efeito de preservagcao ou destruicdo, os documentos
publicos sao classificados como correntes, intermediarios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagao, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que ndo sendo
de uso corrente nos 6rgdos produtores, aguardam sua eliminacéo.

§ 3° Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de
documentos de valor histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 4° Para cada ato de incineragédo ou destruicdo mecénica de
documentos sera instaurado um processo administrativo.

Art. 5° O Processo Administrativo de que trata o artigo anterior sera
conduzido por Comissao Especial, constituida por Servidores Municipais, para analise de
destruicao ou preservagdo de documentos publicos, nomeada pelo Prefeito Municipal,
mediante Portaria, da qual deverdo integrar representantes:

| — Secretaria Municipal de Administragao;
Il - Secretaria Municipal de Finangas;

Il - Secretaria Municipal de Governo, Desenvolvimento Econdmico e
Inovacgao;
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IV - Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;
V - Secretaria Municipal de Obras;
VI - Controle Interno.

§ 1° Os membros da Comissdo Especial terdo responsabilidade civel e
criminal, por culpa ou dolo, pela incineracdo e/ou destruicdo de documentos indevidos ou
erroneamente avaliados, respondendo por perdas e danos aos prejuizos eventualmente
causados ao Poder Publico ou a qualquer cidadao.

§ 2° Os ftrabalhos desenvolvidos pela Comissdo Especial serao
considerados de relevante interesse publico.

Art. 6° Para o desempenho de suas atribuicdes, a Comissao Especial
de Anadlise de Destruicdo ou Preservagdo de Documentos Publicos adotara as seguintes
normas procedimentais:

| - Levantamento: é a fase do trabalho em que sao relacionados os tipos
de documentos existentes no Arquivo Permanente da Divisdo de Patrimbnio Mobiliario, com
no minimo, 05 (cinco) anos de arquivamento, bem como aqueles com menos de 05 (cinco)
anos, que nao tenham mais nenhuma utilidade para a Administracdo Municipal.
Prevalecerdo sobre estes prazos aqueles fixados em “Tabela de Temporalidade”, a ser
instituida por Decreto do Executivo, com o objetivo de fixar o prazo de conservagéo de cada
documento produzido pelos 6rgdos que compdem a Administragcdo Municipal direta e
indireta.

Il - Avaliacdo: concluida a fase de levantamento, a Comissao Especial
fara a avaliagdo dos documentos. Essa avaliagdo consiste na analise do documento como
fonte de informacao e deve tomar por base seu uso administrativo, valor legal, histérico e de
pesquisa. Enquanto ndo vigente a “Tabela de Temporalidade” anteriormente referida,
deverao ser ouvidos os servidores responsaveis pelas areas, a fim de opinarem sobre a
frequéncia de utilizacdo e o valor dos documentos. A avaliagcdo de documentos
considerados histéricos, se houver, deve ser efetuada, quando necessario, em coordenacao
com a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo e peritos na matéria. A Comissao Especial
devera observar toda a legislacao local, estadual e federal pertinente, a fim de nao contrariar
nenhum dispositivo legal que regule a duragao ou validade dos documentos, especialmente
o disposto nesta Lei.

Il - Selegdo: uma vez avaliados, a Comissao Especial efetuara a
selecdo de processos, papeis e livros que n&o apresentem valor historico, de pesquisa,
administrativo, legal, contabil ou fiscal, nem estejam relacionados a direitos que possam ser
objeto de atos interruptivos da prescricao quinquenal ou da decadéncia, contra ou a favor de
terceiros ou da Fazenda Publica Municipal.

IV - Formacao processual: selecionados os documentos passiveis de
incineracdo ou destruicdo mecanica, a Comissdo Especial instruirdA o0 processo
administrativo com relatério circunstanciado, indicando os critérios adotados para a selegao,
bem como descrevendo cada documento a ser eliminado. O processo sera remetido a
Secretaria Municipal de Administracdo para providéncias quanto a expedi¢do de Decreto,
em conjunto com a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos, objetivando a destruigdo dos
documentos relacionados pela Comissao Especial.
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V - Eliminacdo: o ato de incineragao e ou de destruicdo mecanica de
documentos, que ocorrera apos aprovagao do Executivo, deverédo ser publicados no Diario
Oficial do Municipio, na qual serdo mencionadas as espécies de documentos a serem
incinerados e ou destruidos em local previamente escolhido pela Comissdo Especial e com
a presenca de, no minimo 03 (trés) testemunhas designadas por ela. Os documentos que
nao forem considerados objeto de incineragdo ou destruicdo, deverdao permanecer no
Arquivo Permanente da Divisao de Patriménio Mobiliario ou remetidos ao Museu Municipal.

VI - Relatério Final: a Comissdo Especial elaborara relatério final,
descrevendo todas as acbes implementadas. Este relatério devera integrar o processo
administrativo.

Art. 7° A Comissao Especial tera o prazo de 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua nomeacao, para proceder ao levantamento, avaliagdo, selegcdo e formacao
processual de que tratam as alineas “I”, “Il”, “llI” e “IV” do artigo 6° desta Lei, e de trinta (30)
dias, apds a aprovagao do ato normativo pertinente, para realizar a eliminagao e o relatério
final de que tratam as alineas “V” e “VI” do mesmo dispositivo.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, podendo, se
necessario, ser regulamentada por Decreto do Executivo.

Braganca Paulista,

EDMIR JOSE ABI CHEDID
A conformidade cor
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Prefeito Municipal
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